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KERANGKA ACUAN KERJA

SUB KEGIATAN PENDATAAN DAN PENGOLAHAN
ADMINISTRASI KEPEGAWAIAN

LATAR BELAKANG

Pendataan dan Pengolahan Administrasi Kepegawaian merupakan unsur
penunjang kelancaran pelaksanaan kegiatan penyelenggaraan pemerintahan, yang
harus dikelola dengan baik dan benar menurut peraturan yang berlaku, dengan
memperhatikan asas-asas fungsional, kepastian hukum, transparansi, efisiensi,
akuntabilitas.

Dinas Komunikasi dan Informatika Provinsi Jawa Tengah sebagai pengguna
kepegawaian berkewajiban melakukan penyusunan perencanaan kebutuhan,
pengelolaan pegawai yang tepat sesuai kompetensi sumber daya yang ada dalam

rangka mendukung penyelenggaraan pemerintahan.

MAKSUD DAN TUJUAN

a. Maksud
Melakukan  Perencanaan Pendataan dan  Pengolahan Administrasi
Kepegawaian terhadap pegawai yang dalam penguasaan dan tanggung jawab
Dinas Komunikasi Dan Informatika Provinsi Jawa Tengah.

b. Tujuan

Mendukung peningkatan kinerja aparatur di lingkungan Dinas Komunikasi
Dan Informatika Provinsi Jawa Tengah dalam menjalankan tugas pokok dan fungsi.

SASARAN
Target/sasaran yang ingin dicapai dalam kegiatan Pendataan dan Pengolahan

Administrasi Kepegawaian adalah terciptanya tertib administrasi dalam pengelolaan
pelayanan dan administrasi kepegawaian.

RENCANA YANG AKAN DILAKSANAKAN

Diisi sesuai dengan Rencana apa yang akan dilaksanakan dalam Kegiatan/Sub Kegiatan.

WAKTU DAN TEMPAT PELAKSANAAN

Lokasi Kegiatan Pendataan dan Pengolahan Administrasi Kepegawaian
berada di lingkungan kantor Dinas Komunikasi Dan Informatika Provinsi Jawa Tengah,
Semarang. Kegiatan ini dilaksanakan mulai bulan Januari sampai dengan bulan
Desember tahun
2024.
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KERANGKA ACUAN KERJA

SUMBER BIAYA

Dana bersumber dari APBD Provinsi Jawa Tengah Tahun Anggaran 2024 yang
diperlukan untuk membiayai Kegiatan Monitoring dan Evaluasi Penilaian
Kinerja Pegaawai sebesar Rp.20.000.000 (Dua puluh juta rupiah).

PENUTUP

Kerangka Acuan Kegiatan (KAK) merupakan desain teknis dalam pelaksanaan
Kegiatan pada Dinas Komunikasi Dan Informatika Provinsi Jawa Tengah Tahun Anggaran
2023 vyaitu Kegiatan monitoring evaluasi dan penilaian kinerja pegawai. KAK ini
diharapkan menjadi pedoman atau acuan dalam pelaksanaan kegiatan dimaksud.

Semarang, Desember 2023

Kepala Subbag Umum dan Kepegawaian.




